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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS

1. OBJETIVO
O presente regulamento aplica-se as compras e contratacdo de servicos,
especialmente para aquelas realizadas com Recursos Publicos recebidos por forca
de Instrumentos de Convénios.
2. DEFINICAO
Compra: Toda aquisicdo remunerada de materiais de consumo e prestacdo de
servicos com a finalidade de suprir, com o0s materiais necessarios, 0
desenvolvimento da entidade.
3. PROCEDIMENTO
As compras serdo centralizadas na Area Administrativa - Financeira, subordinado
a Diretoria da OSC.
O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir
especificadas:
| — Levantamento da Necessidade
Considera-se de urgéncia a aquisicdo de material ou bem, com imediata
necessidade de utilizacdo ou no atendimento que possa gerar prejuizo ou
comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos e equipamentos.
Il — Selecdo dos Fornecedores
O Setor Administrativo/Financeiro devera selecionar criteriosamente 0s
fornecedores que participardo da concorréncia, considerando idoneidade,
gualidade e menor custo, além da garantia de manutencao, reposicédo de pecgas,
assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o caso.
Obs.: considera-se menor custo aquele que resulta da verificacdo e comparacao
do somatorio de fatores utilizados para determinar o menor prec¢o avaliado, que
além de termos monetérios, encerram um peso relativo para a avaliacdo das
propostas envolvendo, entre outros, 0s seguintes aspectos:

e Custos de transportes seguro até o local da entrega;

e Forma de pagamento;

e Prazo de entrega,

e Facilidade e agilidade de entrega;

e Credibilidade mercadolégica da empresa proponente;
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e Disponibilidade de servicos;

e Quantidade e qualidade do produto;

e Garantia dos produtos.

e Assisténcia técnica;

e Parceria com a entidade.
[l — Solicitacdo de Orgcamentos
A cotacao entre os fornecedores devera ser feita da seguinte forma:
Compras com valor estimado acima de R$ 4.000,00 (quatro mil reais) - minimo de
03 (trés) cotacoes de diferentes fornecedores, obtidas por meio de pesquisa de
mercado ou e-mail,
Para as compras realizadas em regime de urgéncia serédo feitas cotagdes, por
meio de telefone ou e-mail;
IV — Apuracéo da Melhor Oferta
A melhor oferta ser4 apurada considerando-se os critérios pré-estabelecidos e
sera apresentada a Diretoria da entidade, a quem competira, exclusivamente,
aprovar a realizacéo da compra.
V — Efetivacdo da Compra
Apés aprovada a compra, o Setor Administrativo/Financeiro informard aos
requisitantes e fornecedores.
4. ENTREGA
O recebimento dos bens e materiais serd realizado pela entidade que fica
responsavel pela conferéncia dos materiais e especificacbes e pelo
encaminhamento imediato da Nota Fiscal ou Documento Comprobatério ao
tesoureiro para efetiva programacéo do pagamento.
5. COMPRAS E DESPESAS DE PEQUENO VALOR
Considera-se compra de pequeno valor a aquisicdo de materiais de consumo ou
outras despesas devidamente justificadas cujo valor total ndo ultrapasse os valores
determinados nas diretrizes deste regulamento e estdo dispensadas do
cumprimento das etapas previamente definidas.
As compras e despesas de pequeno valor serdo de responsabilidade da
coordenacdo da entidade seguindo as diretrizes pré-estabelecidas pela

Presidéncia com os seguintes dados:
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|. Toda Nota Fiscal de Compras ou Servicos devera estar em nome da Entidade,
constar endereco completo, CNPJ, estar com data e ano, bem como, constar
guantidade, valor unitario, valor total e sem rasuras;

Il. Nos servicos de transporte de passeio, solicitar a empresa que quando for emitir
a Nota Fiscal descreva no corpo da Nota o destino do passeio e a quantidade de
criangas;

lll. As Notas Fiscais devem ser de acordo com a sua finalidade, ou seja, compra
de mercadorias/produtos deverdo ser emitidas por empresas que possuem Notas
de Vendas. Para as Contratacdes de Servigos deverdo ser emitidas Notas de
Prestacao de Servicos.

A compra de materiais de consumo abaixo do valor de R$ 4.000,00 (quatro mil
reais) fornecidos com exclusividade por um Unico fornecedor esta dispensada das
etapas definidas no PROCEDIMENTO.

A condicdo de fornecedor exclusivo ser4d atestada pelo Setor
Administrativo/financeiro e aprovada pela Diretoria da OSC.

6. SERVICOS

Toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse, por meio de
processo de terceirizagdo, tais como: conserto, instalagdo, montagem, operacao,
conservacao, reparacdo, adaptacdo, manutencdo, transporte, servicos técnicos
especializados, etc.

Aplicam-se a contratagdo de servicos, no que couber, todas as regras
estabelecidas no PROCEDIMENTO do presente Regulamento.

7. OBSERVACOES

Os casos omissos ou duvidosos na interpretacédo do presente Regulamento serdo
resolvidos pela Diretoria com apoio da Secretaria da Educacéao;

Os valores estabelecidos no presente Regulamento serdo revistos e atualizados

pela Diretoria, se e quando necessario.

RAFAEL DE GENARO BERTIPAGLIA
PRESIDENTE



CRECHE PROTEQAO E AMPARO A CRIANCA JERONIMO MENDONCA
Rua Pedro Savian, 164 — Jardim Adriana — Indaiatuba/SP
CNPJ N° 00.548.380/0001-01

MEMBROS DO CONSELHO FISCAL.:

ANTONIO CARLOS PELLEGRINO
CONSELHEIRO TITULAR

GILBERTO VALIM CAIRES
CONSELHEIRO TITULAR

SANDRO TUMIATTI
CONSELHEIRO TITULAR



